北京师范大学成人高等教育学习指南
为方便学生了解学习流程、学习形式、在线学习平台、学习支持服务等内容，特编制《北京师范大学成人高等教育学习指南》，助力同学们开启美好的学习生活，顺利完成学业！
1、 学习流程
北京师范大学成人高等教育学习流程主要包括注册、课程学习、课程考核、毕业论文等，详见下图。
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2、 平台登录
     公众网： http:// www.bnude.cn
     教育网： http:// www.sne.bnu.edu.cn
     用户名： 学号
     初始密码：出生日期（年、月、日各两位共六位）
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3、 平台注册
新生入学须在平台进行注册（选课与缴费），选课及缴费成功后方可开始学习。另外，学生入学以后须在每学期开学初按规定时限办理注册，每学年办理缴费手续（具体方式以学院及教学点通知为准）。
（1） 选课
选课是学生参加课程学习和考试，获得课程学分的前提条件，课程按培养计划要求设置为：公共必修课、专业必修课、专业选修课，其中“公共必修课”“专业必修课”为默认选课，不可以操作及调整，“专业选修课”可按学生个性化修课需求，由学生自主进行选课。
学生首次登录平台时，进入选课页面，可以查看到个人信息及所学专业的相关信息。
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“公共必修课”“专业必修课”为默认选课，无须操作。（以学前教育专业为例）
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“专业选修课”由学生自主选课，请注意查看页面上的选课要求与限制条件，选课后不能更改。
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（2） 缴费
学生须按相应标准完成学费缴纳，学费支付成功后，选课方为有效选课，才能进入学习环节。
学生在完成选课操作后，点击“下一步”进入缴费页面。
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点击“网上自助缴费”后，核对个人信息及缴费金额。
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选择适合的支付方式完成支付。
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（3） 个人信息确认
学生须对个人信息进行核对，以确保学籍数据准确无误，如平台上的信息缺失或不全，请务必补充完整，信息错误的请及时修改（个人核心关键信息不可修改！如姓名、身份证号等）。
核对路径：“个人空间”/“个人信息”。
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4、 平台菜单栏简介
在线学习平台主要包括个人空间、在线学习、问题反馈、规章制度、教务管理等功能模块。 
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5、 培养计划查询
学生须按各专业的教学培养计划进行学习，平台可查询学生所在年级专业的教学培养计划。
查询路径：“教务管理”/“教学管理”/“培养计划查询”
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各专业的教学培养计划均包含：计划说明、课程设置、教材信息等内容。
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6、 学习方式
我校成人高等学教育依据各专业培养方案开展教学，教学过程采用线上线下混合式教学模式，主要包括自学、面授、在线学习、直播学习等。
（4） 自主学习
自主学习是学生自主按照教学大纲要求系统、深入地学习和钻研教学内容，认真地阅读指定的教材、参考书目等学习资料，掌握本专业的基础理论、基础知识和基本技能。要求做到课前预习和课后复习。
（5） 在线学习
1、 课程列表
登录平台/“在线学习”中查看全部应修课程，课程按对应的学习时间开放，每学期只开放当前学习时间内的课程。
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“在线学习”中点击相应课程名称，即可进入某一门课程的学习，可以查看课程资源及教学任务等。
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2、 学习资料
功能简介：查看该课程的各类学习资料，如视频课件、教学大纲、拓展资料、考核方案等。
平台路径：“在线学习”/“点击课程进入相应课程”/“学习资料”。
[image: image17.png][RRR R

o EHENE: Ly FERENE

HEHIE

LEE: >
BEEH

U rmmmpsens 18- mess

U rmmmpseme 108 miess

B sarroms-mxmr

B vmirroms wsim

B rmrrnms-wmss

D rEirkERE PPT4

D rEirkERE -PPT3

D rEirkERE -PPT2

D rEirkERE-PPTI

x
SR
SR
SREEM
SREEM
SREEM
SREEM
SREEM
SREEM
SREEM

B
B

HEAR
HInES

BiERE
2023-1-3 16:02:24
2022-12-29 17:15:57
2023-1-3 11:40:32
2023-1-3 11:39:39
2023-1-3 11:40:03
2023-1-3 11:48:25
2023-1-3 11:48:01
2023-1-3 11:47:34

2023-1-3 11:46:19





“学习资料”/“***课程点播”学习课程视频课件。
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3、 课程文件夹
功能简介：查看和下载课程考试辅导、视频辅导等学习资料。
平台路径：“在线学习”/“点击课程进入相应课程”/“课程文件夹”。
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4、 课程日历
功能简介：查看课程学习进度提醒，教学安排等信息。
平台路径：“在线学习”/ “点击课程进入相应课程”/ “课程日历”。
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5、 学位英语辅导资料
功能简介：查看学院发布 “北京地区成人本科学士学位英语统一考试” 辅导资料。
平台路径：“在线学习”/“学位外语辅导” /“成人统测外语” 
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再点击左侧导航栏中的“学习资料”查看。
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（6） 面授学习
学生在自学教材的基础上，根据安排参加面授，做到有准备、有目的的听课。听课时要集中精力，做好笔记。课后要及时复习，进一步加深对课程内容的理解。面授安排以学院及教学点通知为准。
（7） 直播学习
学生参与直播形式的线上教学活动，如主题讲座、期末视频辅导等线上实时教学。
平台路径：“在线学习”/“视频教室安排表” /选择要参加的课程进入。
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选择要参加的课程 /“操作”栏中第一个图标进入，首次使用时按提示安装插件。
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7、 答疑辅导
答疑辅导是由辅导教师帮助学生及时解决自学中出现的疑难问题的经常性教学指导活动。
功能简介：学生提出关于课程学习过程中的学科问题，由专业辅导教师解答提问。
平台路径：“在线学习”/“点击课程进入我的课程”/“课程答疑”。
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8、 课程考核
课程考核包括过程性考核和终结性考核，均按照教学计划中课程设定的比例计入课程考核成绩中，课程考核方案详见“在线学习”/“点击课程进入相应课程”/“学习资料”。
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（8） 过程性考核
过程性考核包含课程作业完成情况、课程活动参与情况、在线学习情况等，按照一定的比例计入课程考核成绩中。
6、 课程作业实施方案
功能简介：查看课程作业实施方案。
平台路径：“在线学习”/“点击课程进入相应课程”/“课程作业”/“作业实施方案”。
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7、 在线作业
功能简介：在线完成选择、判断、简答、论述等形式的作业，可以申请查看作业成绩等。
平台路径：“在线学习”/“点击课程进入相应课程”/“学习资料”/“课程作业”/“在线作业”。
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8、 开放式作业
功能简介：在线提交以小论文、作品为主的作业，如文档、图片、视频等。（注意：多个文件须以压缩包形式上交，并在50M以内。）
平台路径：“在线学习”/“点击课程进入相应课程”/“学习资料”/“课程作业”/“开放式作业”。
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9、 在线学习参与情况
查询内容：查询学生个人的在线学习情况，如学习课件时长、学习课件个数、BBS发贴、回贴数量等。
查询路径：“在线学习”/“在线学习情况”。
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10、 面授参与情况
学生线下面授、直播等教学活动的参与情况，将以不同比例记入课程过程性考核成绩。面授、直播参与的具体情况通过教学点查询。
11、 课程BBS讨论
功能简介：学生通过发帖、回帖方式，参加课程主题讨论、与同学教师线上交流。
平台路径：“在线学习”/“开课列表” /“点击课程进入相应课程”/“我的课程”/“课程BBS”。 
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（9） 终结性考核
终结性考核分为考试和考查两种，考试采取笔试、在线考试、口试等方式在学期末进行；考查是根据课程考查要求完成考查任务，考试和考查的成绩均按照一定的比例计入课程考核成绩中。
12、 终结性考核实施方案
功能简介：查看课程考试实施方案，考核形式、成绩占比等。
平台路径：“在线学习”/“点击课程进入相应课程”/ “课程考试”。
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13、 考试时间
每学期末举办一次，具体考试时间以学院通知为准。
14、 考试要求
按《北京师范大学成人高等教育考试管理规定》执行。
15、 考试指导
功能简介：考试指导可以助力学生考前复习，巩固学习成果，所有考试课程均有考试指导。
平台路径： “在线学习”/“点击课程进入相应课程”/ “课程考试”/“考试指导”。
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根据学生需求，部分核心课程开展的视频辅导，可在“视频教室安排”中查看及参与视频辅导。
（10） 考核成绩
每个学期课程考核的“最终成绩”（含过程性考核成绩+终结性考核成绩），将于下个学期开学两周后发布。
16、 成绩查询
查询路径：登录平台/“教务管理”/“学生成绩查询”，查询课程成绩。
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17、 成绩复查申请
功能简介：课程成绩60分及以上为及格，如对不及格成绩有疑义，须在规定时间内在平台提交成绩复查申请，逾期不予办理。
申请路径： 登录平台/“在线学习”/“成绩复查申请”。
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9、 毕业论文
（11） 论文选课

学生须修完教学计划中规定的课程，满足条件后方可进行毕业论文选课，具体要求详见《北京师范大学成人高等学历教育本科毕业论文管理办法》。
（12） 论文写作
毕业论文写作注重专业知识与实践应用相结合，基本观点正确，具有一定逻辑性；严格按照《北京师范大学成人高等学历教育本科毕业论文管理办法》《北京师范大学成人高等学历教育本科毕业论文格式要求及范例》等相关要求进行论文写作。论文写作基本流程见下图。
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（13） 论文答辩
参与论文写作的学生均须参加论文答辩，具体答辩安排与要求，以学院和教学点通知为准。
10、 学习支持服务
学院为学生提供全方位、全过程的学习支持服务，学生可以通过以下方式进行咨询。
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（14） 学科类问题平台咨询
咨询路径：“在线学习”/“点击课程进入我的课程”/“我的课程”/“课程答疑”。
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（15） 非学科类问题平台咨询
咨询路径：“在线学习”/“问题反馈”。
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